TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA-GERAL

RESOLUCAQO N° 18.784
(Processo n° 2015/51708-3)

Aprova Instrugdo Normativa que dispde sobre a
instauracdo, a organizagdo e o encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado do Para dos
processos de Tomada de Contas Especial.

Considerando que compete ao Tribunal de Contas do Estado do Para julgar as
contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade com dano ao
Erario, nos termos da Constituicdo Estadual, art. 116, II; da Lei Complementar n° 81/2012 -
Lei Organica do TCE/PA, arts. 1°, I, “b”, 50 e 52; e do Regimento Interno do TCE/PA arts.
1°, 11, “b” e 149 (Ato n°® 63/2012);

Considerando o poder regulamentar conferido pelo art. 3° da Lei
Complementar n° 81, de 26 de abril de 2012, que autoriza a expedi¢do de atos e instrucdes
normativas sobre matéria de sua atribuicdo e organizagdo dos processos que lhe devam ser
submetidos;

Considerando que os processos de ressarcimento de dano ao Erario devem
pautar-se pelos principios da racionalidade administrativa, do devido processo legal, da
economia processual, da celeridade, da ampla defesa e do contraditorio;

Considerando a necessidade de dar cumprimento ao art. 150 do Regimento
Interno do TCE/PA (Ato n°® 63/2012), com as alteracdes dos Atos n°s 64, 66 ¢ 72 do Tribunal
de Contas do Estado do Para;

Considerando a proposi¢ao da Presidéncia desta Corte e votagao constante da
Atan® 5.363, desta data,

RESOLVE unanimemente, expedir a seguinte Instrugdo Normativa:

CAPITULO1
DA DEFINICAO E PRESSUPOSTOS

Art. 1°. A instauracdo, a organizagdo e o encaminhamento dos processos de
tomada de contas especial obedecerdo ao disposto na Lei Orgénica, no Regimento Interno do
TCE/PA e nesta Instru¢do Normativa.

Art. 2°. Tomada de contas especial ¢ um processo administrativo adotado pela
autoridade administrativa competente com o objetivo de apurar os fatos, identificar os
responsaveis, quantificar o dano e obter o respectivo ressarcimento, quando evidenciada pelo
menos uma das seguintes hipdteses:



I- omissdo no dever de prestar contas;

II- ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos;

II- ndo comprovagdo da aplicacdo de recursos repassados pelo Estado,
mediante convénio, acordo, ajuste ou instrumentos congéneres;

IV- pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, de que

resulte dano ao erario estadual.
Paragrafo tnico. Consideram-se responsaveis as pessoas fisicas ou juridicas as
quais possa ser imputada a abrigagdo de ressarcir o Erario.

Art. 3°. E pressuposto para instauragdo de tomada de contas especial a
existéncia de elementos faticos e juridicos suficientes para:

I - comprovagdo da ocorréncia de dano; e

II - identificagdo das pessoas fisicas ou juridicas que deram causa ou
concorreram para a ocorréncia de dano.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS
Sec¢ao I
Das Medidas Preliminares

Art. 4°. Diante das hipoteses previstas no art. 2° desta Instrugdo Normativa, a
autoridade administrativa competente deve imediatamente, antes da instauracao da tomada de
contas especial, adotar medidas administrativas internas para caracterizacdo ou elisdo do
dano, observados os principios norteadores dos processos administrativos.

§ 1° Consideram-se medidas administrativas internas para cumprimento do
disposto no caput deste artigo, dentre outras:

I- notificagdo ao responsavel para envio da prestagao de contas;

II- notificagdo ao responsavel para regularizagdo ou recolhimento de
débito apurado;

I11- sustacdo do ato, acordo, ajuste, convénio ou outro instrumento
juridico quando verificada irregularidade;

IV- abertura de sindicidncia ou processo administrativo quando a
irregularidade envolver servidor;

V- inspegdes ou auditorias.

§ 2° As medidas mencionadas no caput deste artigo serdo adotadas e ultimadas
em até 90 (noventa) dias, contados:

I- da data fixada para a apresentacdo de prestagdes de contas de recursos
repassados pelo Estado, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres
ou de demais valores passiveis de comprovagao;

II- da data do evento ou, quando desconhecida, da data da ciéncia do fato pela
autoridade administrativa, nos casos de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos e de caracterizagdo de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, de que resulte
dano ao erario.

§ 3° O procedimento da tomada de contas especial ndo serd instaurado quando,
no decorrer do prazo assinalado no paragrafo anterior, ocorrer:

I- o recolhimento do débito ou a recomposi¢ao dos bens ou dos valores
publicos;

II- a apresentacdo da prestacao de contas; ou

I1I- a descaracterizagao do dano.



Art. 5°. No caso de omissao no dever de prestar contas, a autoridade
administrativa providenciara, de imediato, o registro dos valores em alcance e dos
responsaveis na conta contabil adequada.

Paragrafo unico. Elidida a omissdo, a autoridade administrativa providenciara
baixa da respectiva responsabilidade.

Secao II
Da Instauracao

Art. 6°. Esgotadas as medidas administrativas internas sem a elisdo do dano, a
autoridade administrativa competente deverd providenciar a imediata instauragdo de tomada
de contas especial, sob pena de incorrer em grave infracdo a norma legal e de responder
solidariamente pelo dano apurado.

Paragrafo unico. Quando no exercicio da fiscalizagdo for constatada a omissao
da autoridade administrativa competente, o Tribunal de Contas do Estado determinard a
instauracdo da tomada de contas especial, fixando prazo para o cumprimento da
determinagao.

Art. 7°. A instauracdo da tomada de contas especial compete, salvo disposicao
legal ou regulamentar em contrario, a cada autoridade administrativa das entidades e 6rgdos
jurisdicionados, podendo essa competéncia ser delegada mediante ato formal devidamente
publicado.

Secao 111
Da Organizagao

Art. 8°. A tomada de contas especial possui rito proprio e devera ser
instaurada, autuada, organizada, numerada e conter os documentos essenciais a evidenciagao
e quantificagcdo do dano ao erario e a identificacdo dos responsaveis.

Art. 9°. A tomada de contas especial sera procedida por servidores publicos,
titulares de cargo ou emprego publico de provimento efetivo, organizados sob a forma de
comissao, preferencialmente.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo a que se refere o caput deste artigo,
designados mediante expedicdo de ato formal da autoridade competente, devidamente
publicado, ndo podem estar envolvidos com os fatos a serem apurados, possuir qualquer
interesse no resultado da tomada de contas especial e nem integrar o controle interno, ¢ devem
firmar declarag¢do de que ndo se encontram impedidos de atuar no procedimento.

Art. 10. A tomada de contas especial serd realizada com independéncia e
imparcialidade, cabendo a autoridade administrativa competente assegurar 0s meios
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 11. A comissao da tomada de contas especial devera adotar os seguintes

procedimentos:

I- efetuar as apuragdes necessarias, tomando-se depoimentos a termo,
se for o caso;

11- levantar ou fazer levantar o valor do dano;

II- reunir as provas necessarias a comprovagao dos fatos, bem como

realizar diligéncias no sentido de proporcionar os elementos de convic¢ao indispensaveis a
atribuicao de responsabilidade;

IV- oportunizar aos responsaveis a apresentacao de defesa ou o
ressarcimento do dano ao erario estadual;



V- analisar as justificativas e os documentos apresentados pelos
defendentes, emitindo-se pronunciamento conclusivo.

VI- realizar outras medidas necessarias a apreciagao do fato.

§ 1° A quantificagdo do débito, a que se refere o Inciso II do caput deste artigo,
far-se-4 mediante:

I- verificagdo, quando apurado com exatiddo o real valor devido;

II- estimativa, quando, por meios técnicos, mensurar-se a quantia para
reparagdo do dano.

§ 2° Os débitos apurados serdo atualizados e acrescidos de encargos legais a

partir da data:

I- do evento ou, se essa for desconhecida, a partir da ciéncia do fato
pela autoridade administrativa competente, quando:

a) se tratar de ressarcimento do valor do dano;

b) se tratar de desfalque ou desvio de bens, adotando-se como base de

calculo o valor da recomposi¢ao, de mercado ou de aquisi¢cao devidamente atualizado, o que
couber;

I1- do crédito na respectiva conta bancaria ou a partir do recebimento do
recurso, quando se tratar de omissdo no dever de prestar contas, glosa, impugnacdo de
despesa, desvio ou auséncia de comprovagdo da aplicacdo de recursos repassados mediante
convénio, acordo, ajuste ou outro instrumento congénere.

Art. 12. Os trabalhos da comissdo de tomada de contas especial encerram-se
com a emissao de relatorio conclusivo, que conterd os seguintes elementos:

I- niamero do processo administrativo que originou a tomada de contas
especial, com a descricdo cronologica dos fatos apurados, especificando o motivo
determinante da instauragdo, a origem e a data da ocorréncia do fato ou do seu conhecimento;

II- relato das medidas administrativas adotadas com vistas a elisao do
dano ;

I11- individualizagdo das condutas inquinadas;

IV- estabelecimento do nexo de causalidade entre a conduta € o dano,
bem como a culpa ou o dolo;

V- quantificagdo individualizada do débito, indicando o valor historico
e atualizado, e as parcelas recolhidas, se for o caso;

VI- indicagdo precisa das causas excludentes da ilicitude ou da
causalidade, quando for o caso;

VII- fundamentos de fato e de direito que embaracam a convic¢do da
comissao, se houver;

VIII-  identificagdo dos responsaveis ou de seus sucessores patrimoniais, se

for o caso, indicando nome, CPF, enderecos profissional e eletronico e, se servidor publico,
cargo, fun¢do, matricula funcional e periodo de gestao;

IX- informacao sobre eventuais ag¢des judiciais pertinentes aos fatos que
deram ensejo a instaura¢do da tomada de contas especial;

X- demais relatos relevantes ao embasamento do relatorio;

XI- conclusdo e recomendag¢do de providéncias.

Art. 13. Concluidos os trabalhos da comissdo, a unidade de controle interno do
orgao ou entidade jurisdicionada emitird relatorio circunstanciado e parecer sobre a
regularidade formal e material da tomada de contas especial.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput deste artigo devera dispor
sobre:



I- a apuracdo dos fatos, com indicacdo das normas ou dos regulamentos
infringidos por cada um dos responsaveis;

II- a identifica¢do dos responsaveis ou de seus sucessores patrimoniais,
se for o caso, indicando nome, CPF, enderegos profissional e eletronico e, se servidor publico,
cargo, funcao, matricula funcional e periodo de gestdo;

II- a quantifica¢do do dano, informando o valor histérico e corrigido;

IV- a identificacdo de parcelas eventualmente recolhidas aos cofres
publicos;

V- a devida inscricao dos valores em alcance e dos responsaveis, nos

desdobramentos da conta contabil “Créditos Por Danos ao Patrimonio Apurado em Tomada
de Contas Especial — Diversos Responsaveis” ou correspondente;

VI- a fiscalizagdio e o cumprimento do objeto de convénio ou
instrumentos congéneres;

VII- a instauracao tempestiva da tomada de contas especial;

VIII-  asrecomendagdes que previnam a ocorréncia de situacdes analogas;

IX- a adequagdo das medidas administrativas adotadas pela autoridade
competente para a caracterizagao ou elisdo do dano;

X- o cumprimento das normas pertinentes a instauragdo € ao
desenvolvimento da tomada de contas especial;

XI- outros aspectos relevantes para o embasamento do relatorio.

Art. 14. A autoridade administrativa competente atestara ter tomado
conhecimento do relatério da comissdo de tomada de contas especial, homologara o parecer
da unidade de controle interno e dara encaminhamento as recomendagdes sugeridas e as
providéncias quanto ao registro dos fatos contabeis correspondentes, dando-se ciéncia aos
responsaveis.

§ 1° Na hipdtese de divergir do parecer, a autoridade administrativa
competente devera fundamentar seu entendimento ¢ dar o encaminhamento necessario a
adog¢do das medidas saneadoras.

§ 2° A competéncia prevista neste artigo ¢ indelegavel.

Art. 15. Os membros da comissao da tomada de contas especial, os integrantes
da unidade de controle interno e a autoridade administrativa competente sdo responsaveis pela
autenticidade das informacgdes e responderdo, pessoalmente, caso venham a ser identificadas
divergéncias, omissdes ou erros procedimentais em que se comprove ma fé.

Se¢ao IV
Da Dispensa

Art. 16. A titulo de racionalizacdo administrativa e economia processual, fica
dispensada a instaura¢do da tomada de contas especial, salvo determinagdo em contrario, nas
seguintes hipoteses:

I- houver transcorrido prazo superior a dez anos entre a data provavel
de ocorréncia do dano e a primeira notificagao do responsavel,
I1- se quem der causa ao dano for o responsavel pela prestacdo das

contas anuais e se o fato a ser apurado puder ser avaliado pela via estreita das contas anuais,
que ainda ndo houverem sido encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado;

IlI- se o dano for verificado na prestacio de contas de convénio ou
instrumentos congéneres;

IV- se o valor do débito atualizado monetariamente for inferior ao limite
estabelecido em ato normativo do Tribunal.



§ 1° Em qualquer das hipoteses previstas neste artigo, o relatorio da unidade de
controle interno, exigido na prestacdo de contas anual do 6rgdo ou entidade jurisdicionada,
devera conter exposicao das medidas adotadas para reposi¢do do dano.

§ 2° A dispensa da instauragdo da tomada de contas especial ndo implica o
cancelamento de débito, cabendo a ado¢do das medidas administrativas e dos procedimentos
especificados no art. 11 para fins de recomposicdo ao erario estadual.

§ 3° Na ocorréncia do disposto no inciso III, a autoridade administrativa
competente devera encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado o respectivo processo de
prestacao de contas se o valor do débito atualizado for igual ou superior ao limite estabelecido
para dispensa da instaura¢do de tomada de contas especial.

§ 4° Nas hipoteses em que o valor do débito atualizado for inferior ao limite
estabelecido para dispensa da instauragdo de tomada de contas especial, a autoridade
administrativa deve juntar na prestacdo de contas de gestdo do exercicio a que se refere as
informacodes relacionadas ao dano apurado.

Sec¢ao V
Do Arquivamento

Art. 17. Serdo arquivadas no 6rgdo ou entidade jurisdicionada, as tomadas de
contas especiais, antes do encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado, nas hipdteses
de:

I- apresentacdo da prestacdo de contas, quando a instauragdo ocorrer
por omissao do dever de prestar contas;

I1- recolhimento do débito corrigido monetariamente;

I11- recomposi¢ao do bem;

IV- comprovagdo da ndo ocorréncia do dano imputado aos responsaveis;

V- subsisténcia de débito atualizado inferior ao limite estabelecido em

ato normativo para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado, sem cancelamento do
débito, a cujo pagamento continuara obrigado o devedor, observado o direito ao contraditdrio
e a ampla defesa.

§ 1° As tomadas de contas especiais arquivadas deverdo estar organizadas nos
orgaos e entidades jurisdicionados, a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado para exame
in loco ou para remessa, quando requisitados.

§ 2° Aplica-se o disposto no § 4° do art. 16 desta Instrucdo Normativa a
hipdtese constante no inciso V deste artigo.

Se¢ao VI
Do Encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado

Art. 18. Os processos de tomada de contas especial serdo encaminhados ao
Tribunal de Contas do Estado, para julgamento, em até 120 (cento e vinte) dias, contados da
data da instauragdo do procedimento e deverao conter os elementos constantes do Anexo I.

Paragrafo unico. A tomada de contas especial serd encaminhada ao Tribunal de
Contas do Estado se o valor do dano atualizado for igual ou superior ao valor estabelecido em
ato normativo para esse efeito.



Art. 19. Quando o somatorio atualizado dos débitos de um mesmo responsavel,
cuja tomada de contas especial foi dispensada, na forma do art. 16, IV, ou arquivada, na forma
do art. 17, V, for igual ou superior ao valor estabelecido em ato normativo para dispensa de
instauragdo da tomada de contas especial, a autoridade administrativa competente devera
consolidé-los, instaurar um Unico processo e encaminha-lo ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 20. Os processos de tomada de contas especial de que trata esta Instrugao
Normativa poderdo ser remetidos por meio de sistema informatizado a critério do Tribunal de
Contas do Estado.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. O descumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa sujeita o
responsavel a aplicagdo de multa prevista na Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 22. As unidades de controle interno, ao tomarem conhecimento das
ocorréncias referidas nos incisos do art. 2° desta Instrucdo Normativa, alertardo formalmente a
autoridade administrativa competente para a ado¢ao das medidas necessarias a instauracao da
tomada de contas especial, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 23. A autoridade administrativa providenciara baixa da responsabilidade
pelo débito se o Tribunal de Contas do Estado:

I- considerar elidida a responsabilidade pelo dano inicialmente
imputada ao responsavel;

II- considerar nao comprovada a ocorréncia de dano;

I1- arquivar o processo por falta de pressupostos de instauracdo ou
desenvolvimento regular;

IV- considerar iliquidaveis as contas;

V- der quitacao ao responsavel pelo recolhimento do débito.

Paragrafo unico. Na hipotese de o Tribunal de Contas do Estado concluir por
débito de valor diferente daquele originalmente apurado, incumbe a autoridade administrativa
competente efetuar os ajustes contabeis correspondentes.

Art. 24. Compete a autoridade administrativa, no exercicio seguinte a
inscricao do dano nos desdobramentos da conta contabil “Créditos Por Danos ao Patrimdnio
Apurados em Tomada de Contas Especial — Diversos Responsdveis” ou correspondente, dar
baixa da respectiva responsabilidade e informar ao 6rgdo central de contabilidade do Estado
para fins de inscri¢do na divida ativa.

Art. 25. A autoridade administrativa competente encaminhard ao Tribunal de
Contas do Estado, até o 10° dia util de cada més, as informagdes relativas ao més anterior, na
forma do Anexo II e do Anexo III, referentes a:

I- tomada de contas especial instaurada ou arquivada;
II- Dispensa da instauragdo de tomada de contas especial,
I11- recolhimento de débito previsto no art. 4°, § 3°, I, quando se referir a

omissdo no dever de prestar contas de recursos repassados, mediante convénio ou
instrumentos congéneres, em valor global igual ou superior ao estabelecido em ato normativo
para remessa da prestacdo de contas.



Art. 26. No julgamento da tomada de contas especial, o Tribunal de Contas do
Estado podera determinar a repercussdo da matéria nas contas do administrador, além de
outras providéncias que julgar necessarias.

Art. 27. Os débitos apurados nos processos de tomadas de contas especiais,
informados pelos 6rgaos ou entidades jurisdicionadas ou aqueles ja definitivamente julgados,
pendentes de recolhimento, serdo inscritos no cadastro de inadimplentes do Tribunal de
Contas do Estado do Para.

Art. 28. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Plenério “Conselheiro Emilio Martins”, em Sessdo Ordinaria de 28 de janeiro

de 2016.
LUIS DA CUNHA TEIXEIRA CIPRIANO SABINO DE OLIVEIRA JUNIOR
Presidente
ANDRE TEIXEIRA DIAS ODILON INACIO TEIXEIRA

JULIVAL SILVA ROCHA MILENE DIAS DA CUNHA



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA-GERAL

RESOLUCAO N° 18.784

ANEXO | -COMPOSIGAO DO PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Oficio de encaminhamento da tomada de contas especial, assinado pelo titular do 6rgao ou dirigente

1 . )
da entidade;
2 Documentos comprobatérios da realizagdo das medidas administrativas internas adotadas, conforme
art. 4°, § 1°, contendo os documentos que demonstrem a ciéncia dos responsaveis;
Ato de instauragdo da tomada de contas especial, devidamente formalizado, emanado da autoridade
3 administrativa competente, contendo a descrigdo sucinta dos fatos e a expressa mencgéo a data e a
forma pela qual deles tomou conhecimento;
4 Copia do ato de designagdo de servidor ou de comissdo de tomada de contas especial,
acompanhado de declaragéo de que esses ndo se encontram impedidos de atuar no procedimento;
5 Copia da comunicagéo ao Tribunal de Contas da instauragéo, arquivamento ou dispensa da tomada
de contas especial, conforme art. 25;
6 Relatdrio conclusivo da comissdo de tomada de contas especial, conforme art. 12;
Documentos comprobatérios da realizagdo dos trabalhos da comissdo de tomada de contas
7 especial, conforme art. 11, acompanhado dos pareceres emitidos pelas éreas técnicas do 6rgéo ou
entidade, se for o caso, incluida a analise das justificativas apresentadas pelos responsaveis.
Documentos comprobatérios do encaminhamento das recomendagdes e providéncias pela
8 autoridade administrativa competente, de modo a evitar a ocorréncia de outros fatos ensejadores de
tomada de contas especial,
Comprovante de inscricdo dos valores em alcance e dos responsaveis nos desdobramentos da
9 conta contabil “Créditos Por Danos ao Patriménio Apurados em Tomada de Contas Especial —
Diversos Responsaveis” ou correspondente;
10 | Comprovantes de despesa;
11 Comprovante de recolhimento das parcelas do valor do dano, devidamente corrigido, € a memoria
de calculo da corregdo em anexo;
12 Memdria de calculo da quantificagdo do débito por estimativa, de que trata o art. 11, § 1°, I, se for o
caso;
13 Relatérios conclusivos de comissdo de inquérito, de sindicancia ou de processo administrativo
disciplinar, se houver;
14 | Relatério final de inquérito policial, caso o fato tenha sido comunicado a autoridade policial;
15 | Relatério da unidade controle interno, conforme art. 13, paragrafo unico;
16 Parecer da unidade de controle interno sobre a regularidade formal e material da tomada de contas
especial, homologado pela autoridade administrativa competente, conforme art. 13;
17 | Outros documentos que possam subsidiar o julgamento do Tribunal de Contas.
Quando se tratar de tomada de contas especial instaurada por omissdo no dever de prestar contas,
18 relativas a convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere, além dos documentos referenciados
nos itens 1 a 17, sera instruida, no que couber, com os elementos relacionados na Resolugao n°
18.589/2014, art. 3°, ou em normativo que a substituir;
Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, bem como de ato ilegal,
19 | ilegitimo ou antieconémico que resulte em prejuizo ao erario, a tomada de contas especial sera
instruida, além dos estabelecidos nos itens 1 a 17, com os seguintes documentos:
19.1 | Comunicagao formal do setor responsavel pelo bem, dinheiro ou valores publicos;
19.2 | Copia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou termo de doacao;
193 Ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material, contendo: descricdo do bem,
) tombamento, data e valor da aquisi¢ao e localizagao;
19.4 | Copia do contrato, convénio ou termo de cesséo, quando se tratar de bens de terceiros;
19.5 | Orgamentos com valores atuais do bem ou similar;
19.6 | Copia do boletim de ocorréncia policial;
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ANEXO lI- TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS DISPENSADAS, INSTAURADAS OU ARQUIVADAS
ORGAO/ENTIDADE:
MES: ANO:
BASE ; REGISTRO | VALOR DO A VALOR
PROCESSO' | DATA? ATO? o RESPONSAVEL/CPF5 vl e REFERENCIA® | oEpaASSADOS
Nota Explicatival?: ]
ANEXO Ill -DEBITO RECOLHIDO NA FASE DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS
ORGAO/ENTIDADE:
MES: ANO:
CONVENIO QUANTIDADE . VALOR DEBITO REGISTRO
N°/ANO" CONVENENTE? ADITIVOs® | VIGENCIA® 1 orpASSADOS | RECOLHIDOS | CONTABIL?

Nota Explicativa?®:




INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

ORIENTAGOES GERAIS

O Anexo Il - Tomadas de Contas Especiais Instauradas ou Arquivadas objetiva informar as tomadas de contas especiais instauradas ou arquivadas pelo
Orgao/Entidade;

O Anexo Il - Débito Recolhido na Fase das Medidas Administrativas objetiva informar os débitos recolhidos, na fase das medidas administrativas, quando
se referir & omissdo no dever de prestar contas e houver recolhimento total dos recursos repassados pelo Orgao/Entidade, mediante convénio ou instrumentos
congéneres, e este valor for superior ou igual ao estabelecido em ato normativo do TCE/PA para remessa da prestagao de contas.

As informacdes descritas devem estar respaldadas por evidéncias mantidas no Orgao/Entidade.

O cabegalho dos anexos deve conter o nome do Orgédo/Entidade, més e ano em que ocorreram a instauragéo, o arquivamento da tomada de contas
especial ou o recolhimento de débito na fase das medidas administrativas.

PREENCHIMENTO DOS QUADROS

Anexo Il - TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS DISPENSADAS, INSTAURADAS OU ARQUIVADAS.

Campo 1 — Informar o numero do processo da tomada de contas especial instaurada. No caso de arquivamento, informar o correspondente nimero do processo
da tomada de contas especial instaurada, objeto de arquivamento. Em se tratando de dispensa, informar o numero do processo que deu origem ao procedimento.
Campo 2 — Informar a data da instauracéo ou do arquivamento da tomada de contas especial, bem como a data da formacgao do processo da dispensa.

Campo 3 — Especificar: Dispensa, instauragao ou arquivamento.

Campo 4 — Informar um dos seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa: art.2°, I; art. 2°, Il; art. 2°, Il ou art.2° IV, os quais tratam das hipdteses para a
instauracao da tomada de contas especial, ou art. 16, [; art. 16, II; art. 16, IIl; art. 16, IV. Se tratar de arquivamento, indicar um dos dispositivos: art. 17, [; art. 17,
I, art. 17, IV; art. 17, V.

Campo 5 — Informar o(s) nome(s) do (s) responsavel (eis), com o(s) respectivo(s) CPF(s).

Campo 6 — Informar o nimero da nota de langamento que evidencia o registro contabil correspondente a informagdo do campo 4.

Campo 7 — Informar o valor do dano, exato ou estimado, ou o valor do débito recolhido pelo convenente.

Campo 8 — Se referir-se a convénio, informar “Conv” acrescentando N°/Ano do convénio; se referir-se a suprimento de fundos, informar “S.Fundos”; nos demais
casos, informar “outros”.

Campo 9 — Informar o montante dos recursos repassados/concedidos.

Campo 10 — Complementar alguma informacao contida no quadro analitico, necessaria a plena elucidacao.

Anexo Il - DEBITO RECOLHIDO NA FASE DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

Campo 1 — Informar o nimero do convénio e ano da celebragio.

Campo 2 — Informar a Entidade executora do convénio.

Campo 3 — Informar o total de termos aditivos celebrados, se ocorrer.

Campo 4 — Informar o inicio e fim da vigéncia, considerando a dilagdo de prazo, se ocorrer.

Campo 5 — Informar o total dos recursos repassados ao convenente.

Campo 6 — Informar o valor do débito recolhido.

Campo 7 — Informar o nimero da nota de langamento que evidencia o registro contabil correspondente ao recolhimento do débito.
Campo 8 - Complementar alguma informagao contida no quadro analitico, necessaria a plena elucidagao.



